Per Materialentnahmeschein zahlen

Angehdorige der TU Chemnitz kénnen mit einem Materialentnahmeschein (kurz: MES) Fernleihen und
Sonderfernleihgebthren in der Bibliothek bezahlen. Verzugsgebiihren und andere Gebiihren konnen
dartber nicht abgerechnet werden! Diese Geblihren missen vom jeweiligen Nutzer privat getragen
werden.

Woran erkenne ich einen giltigen MES?
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Egal in welchem Jahr der MES ausgestellt ist, solange noch ein Restwert Fernleihen darauf verflighar
ist, ist der MES glltig. Erst ab einem Restwert von Null Fernleihen ist der MES abgeschlossen und nicht
mehr als BezahImittel gltig.

Materialentnahmescheine sind NICHT personengebunden sondern fakultats- bzw.
kostenstellengebunden.

Es kann also passieren, dass jemand aus der Fakultat mit dem Schein bezahlen mochte, der vielleicht
nicht explizit namentlich auf dem Schein vermerkt ist. Gerade Hilfskrafte werden in der Regel nicht alle
namentlich auf dem Schein festgehalten, dirfen aber natirlich mit dem FakultatsMES bezahlen, wenn
sie die Fernleihen fir den Prof. getatigt haben.



Gultig sind die Materialentnahmescheine dann, wenn sie bei "Anweisender” und "Ausgeber” jeweils eine

Originalunterschrift aufweisen.

Und wenn oben auf dem MES eine laufende Nummer in Form von "UB-FL ??/Jahr" steht.

Wie wird ein MES bearbeitet?
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Auf dem Materialentnahmeschein wird bei Bezahlung von Gebulhren immer vermerkt, wieviele
Fernleihen damit bezahlt wurden, wann die Bezahlung erfolgt ist und ein Signum des

Bibliotheksmitarbeiters muss angegeben werden.

AuBerdem wird eingetragen, wieviele Fernleihen dann noch als Restwert damit bezahlt werden konnen.

In LIBERO konnen die Gebiihren dann mit dem Bezahlungsgrund ,Materialentnahmeschein” ausgetragen
werden. Die Quittung der bezahlten Gebuhren sollte mit einem kurzen Vermerk mit welchem MES (,UB-
FL ??/Jahr") in der jeweiligen Ausleihe aufbewahrt werden.

Sonderfernleihgebiihren




Wenn jemand Sonderfernleihgebiihren mit einem Materialentnahmeschein bezahlen mochte, muss er
einen gesonderten Schein haben, auf dem "Sonderfernleihe" steht. Dieser ist dann genauso zu
behandeln wie ein FernleihMES, darf aber nur fir Sonderfernleihgebiihren verwendet werden.

Den Vordruck des leeren Materialentnahmescheins findet man auf den Seiten des Dezernates fir
Haushalt und Wirtschaft, unter Formulare/ Vordrucke: hier

Bei Fragen konnen Sie auch gern jederzeit Frau Kreschnak -34416 oder Frau Markert -36894
kontaktieren.


https://www.tu-chemnitz.de/verwaltung/haushalt/formulare/ME-Schein.pdf

