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[bookmark: _Toc440460729]1	Überschrift 1 – TMS New Roman 14pt fett
Text: TMS New Roman 12 pt normal  -  xxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxx Paraphrase im fließenden Text” - Fußnotenzeichen.[footnoteRef:1] Xxxxxxxxxxxx xxxxx xxxx “Zitat im fließenden Text” - Fußnotenzeichen.[footnoteRef:2] xxxxxxxxxxxxxxxxx Absatz 1,5 zlg. Block, + 0,5 Zeilen Nachschub. [1:  Mindestbeleg Paraphrase: Vgl. Autornenname[n] Publikationsjahr, S. 100. xxxxxxxxxx xxxxxxx Fußnotentext einzeilig und 10 pt.- Schrift. - xxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxx.]  [2:  Mindestbeleg Zitat: Autornenname[n] Publikationsjahr, S. 100. xxxxxxxxxx xxxxxxxx Fußnotentext einzeilig und 10 pt.- Schrift. - xxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxx.] 

Merke: Der Begriff ‘Controlling’, ein sogenanntes ‘Bindestrich-Controlling’: Dies ist beides kein Zitat; also keine “Anführungszeichen” setzen, die für Zitate reserviert sind! Gleiches gilt bei der vorsichtigen Distanzierung von umgangssprachlichen Ausdrücken.
1.1	Überschrift Ebene 2 - 12 pt. fett, Absatz einfach; vor 12, nach 6 pt.
Text: TMS New Roman 12 pt. normal  -  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx Absatz 1,5 zlg. Block, + 0,5 Zeilen Nachschub (6 pt.).
“Blockzitate: alle längeren, in sich abgeschlossenen Zitate, eingerückt und einzeilig, danach Vorschub 12 pt. – und natürlich den Beleg in der Fußnote bedenken.”[footnoteRef:3] Oder den Beleg in Harvard-Zitierweise angeben (Autorenname, Publikationsjahr, S. 43) [3:  Mindestbeleg Zitat: Autornenname[n] Publikationsjahr, S. 100. Ergänzende Anmerkungen, die die Interpretation des Belegs erleichtern. Bsp. Autor1 2018, S. 222. Autor1 bezieht sich mit seiner Aufgabe nur auf ein Teilgebiet der Berufspädagogik. Vgl. aber eine gegenteilige Auffassung bei Autor2 2007, S. 33.
Beachte: bei zwei Autoren: Autorin1 & Autorin2 2019, bei >2 Autoren: Autorin1 et al. Im Literaturverzeichnis unter vollständiger Aufführung aller Autoren.] 

[bookmark: _Toc440460731]1.1.1	Überschrift Ebene 3 - 12 pt. fett; Absatz einfach, vor 12, nach 3 pt.
Text: TMS New Roman 12 pt normal  -  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxxx xxxxx xxxxx xxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxx xxxxxx xxxxx xxxxxxxxxxxxxx Absatz 1,5 zlg. Block+ 6 pt Nachschub.
Text: TMS New Roman 12 pt normal  -  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxx x xxxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxxxx xxxx xxxxx xxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxx Absatz 1,5 zlg. Block+ 6 pt Nachschub.
· Aufzählungsbeispiel
· Aufzählungsbeispiel
· Aufzählungsbeispiel
[bookmark: _Ref300197386][bookmark: _Toc330198612]Text: TMS New Roman 12 pt normal  -  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxxxxx xxxxxx xxxxx xxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxxxxx xx xxxxxxxx xxxxxxxx (ordentlich trennen!) xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx Absatz 1,5 zlg. Block+ 6 pt Nachschub.
[bookmark: _Toc440460785]Abbildung 1: Abbildungsüberschrift
Abbildung, ggf. mit Rahmen
Quelle: immer angeben, sofern nicht vollkommen eigenständig gestaltet (Zitationspflicht)
[bookmark: _Toc324651363][bookmark: _Toc330198584][bookmark: _Ref333376124][bookmark: _Toc340302826]Text: TMS New Roman 12 pt normal  -  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxxx xxxxxxx xxxxxxxxxxxxxx xxxxx xxxxxxxx xxxx xxxxxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxx xx xxx xxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxx xxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx Absatz 1,5 zlg. Block+ 6 pt Nachschub.
Text: TMS New Roman 12 pt normal  -  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxx xxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxx xxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxx xxxx xxxxxxxxxxx xxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxx Absatz 1,5 zlg. Block + 6 pt Nachschub (vgl. Tabelle 1 - als Querverweis).
[bookmark: _Ref300199843][bookmark: _Toc330198599][bookmark: _Toc440460801]Tabelle 1: Überschrift der Tabelle
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	


Quelle: auch hier immer, ggf. als Quelle des Datenmaterials angeben.
Text: TMS New Roman 12 pt normal  -  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxxxx xxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx Absatz 1,5 zlg. Block+ 6 pt Nachschub.
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