
Hausmitteilung

An: Empfänger 1
Empfänger 2

Von: Absender

Aktenzeichen: Aktenzeichen
Bearbeiter: Vorname Nachname
Gebäude: Gebäude
Raum: Raum
Telefon: +49 371 531-Durchwahl Telefon
Fax: +49 371 531-Durchwahl Fax
E-Mail: EMail-Adresse
Datum: Datum

Kurzmitteilung mit der Bitte um:

0 Rückruf 0 Weiterleitung
0 Bearbeitung 0 Kenntnisnahme
0 Verbleib 0 Rückgabe

Betreff

Anrede,

Inhalt

Grußformel

Name inkl. Akad. Grade und Titel


