
WIE GESTALTE ICH EIN REFERAT? 
 
 
 
 
Man muss nicht unbedingt versuchen besser zu sein, aber anders! 
 
Wichtig für ein Referat ist, dass man sich für das gewählte Thema wirklich interessiert. 
 
Auf diese Weise ist es recht einfach Ideen zu entwickeln, die Zuhörer zu fesseln und eine 
Diskussion in Gang zu bringen. 
 
 
 
Es ist von Vorteil, wenn jeder seine eigene Methodik entwickelt und für das Thema nutzt. 
 
Jeder Zuhörer sollte die Möglichkeit haben auf einem Handout das Thema zu verfolgen. 
 
Der Vortrag ist eine Struktur gegliedert (Einleitung, Thema, Schluss – Zusammenfassung). 
 
 
Damit die Zeit keinen Strich durch die Rechnung macht, plant man Kürzungen aber auch 
eventuelle Lückenfüller ein. 
 
(Man kann noch so gut planen, wenn eine Diskussion richtig im Gang ist, kann man diese 
nicht einfach abbrechen. 
Andererseits sind Referenten aufgeregt und reden schneller als gewollt, so dass am Ende 
noch Zeit für einen Meinungsaustausch o.ä. wäre.) 
 
 
Fremdwörter muss man richtig erklären und natürlich aussprechen können. 
 
 
Es ist sehr hilfreich das Referat jemandem zur Probe aufzusagen. 
 
Ehrliche Kritik (Aussprache, Dialekt, frei sprechen) kann peinliche Auftritte vermeiden!!! 
 
 
 
 
Um einen Vortrag aufgelockert zu gestalten, stehen verschiedene Methoden oder Medien zur 
Verfügung: 
 



WO BEKOMMME ICH WAS ? 
 
Videoschrank:  
 

o auf jeder Etage der Uni befindet sich ein Videoschrank 
o dazugehörige Schlüssel befinden sich in jeder Professur 

 
 
Videos:  
 

o Universitätsbibliothek 
o Stadtbibliothek 
o verschiedene Fernleihen (Adressen folgen) 
o verschiedene soziale Einrichtungen der Stadt sind sicher gern bereit Euch bei einer netten 

Anfrage mit Material auszuhelfen 
 
Testothek: 
 

o Hier gibt es verschiedene Tests, die man gut in ein Referat einbringen kann. 
o Frau Lausmann, Zimmer 040 A, Tel. 531-6407 
o Öffnungszeiten: 

Mo und Di, 10.00 – 11.00 sowie 13.00 – 16.00 Uhr 
 
Beamer: 
 

o bei Bedarf bitte 2-3 Tage vorher anmelden !!! 
o in der jeweiligen Professur nachfragen. 

 
Internetanschluss:  
 

o in einigen Räumen der Uni ist ein Internetanschluss möglich 
o bei Bedarf bitte 3 Tage vorher anmelden 
o Herr Schier (URZ), Tel. 531 14 23 
o um diesen Anschluss zu nutzen ist ein Rechner mit Ethernetkarte notwendig! 
o spezielle Computerkenntnisse sind von Vorteil 

 


