
 

  

Bewerbung 
für eine Stelle als (laut Stellenausschreibung) 
in / bei der Abteilung, Unternehmen  
 
 

 
 
 
Max Mustermann 
Musterstraße 00 
00000 Chemnitz 
0000 – 00 00 00 
max.mustermann@mustermail.de 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Bewerbungsfoto 



 

Firma / Institution 
Ansprechpartnerin /  -partner 
Straße und Hausnummer / Postfach 
Postleitzahl und Ort 
(Land, sofern nicht in Deutschland) 
 
 

Ort, TT. Monat. JJJJ 
 
Sehr geehrte(r) ..., 
   
Einleitung / Motivation: Schaffe Aufmerksamkeit, den Bezug zum Unternehmen und der 
Stellenausschreibung. Warum willst du bei diesem Arbeitgeber arbeiten? 
 
Begründe deine Eignung durch: 
 
Fachliche Kompetenzen / Bildungsweg: Verdeutliche deine fachlichen Qualifikationen, 
indem du entscheidende Stationen deiner Bildungsbiographie anführst: Ausbildung, 
Studium und Schwerpunkte. 
 
Berufspraktische Erfahrungen: Zeige, dass du theoretisches Wissen in der Praxis 
anwenden kannst. Absolvierte Praktika, Nebenjobs oder studentische Mitarbeit 
untermauerst du durch konkrete Arbeitsschwerpunkte. 
 
Sozialkompetenzen: Deine persönlichen Stärken und Fähigkeiten im Umgang mit 
anderen belegst du z. B. mit ehrenamtlichen Tätigkeiten, Projektarbeiten und 
Freizeitaktivitäten.  
 
Rahmenbedingungen: Ich stehe Ihnen ab …. für …. zur Verfügung. 
 
Abschlusssatz: Über die Einladung zu einem Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
[Unterschrift] 

 
 

Name   

Generell:  
• Argumentiere kurz, prägnant und konkret. Vermeide Schachtelsätze und viele 

Einschübe. 
• Nenne den Name des Arbeitgebers gelegentlich im Text und schreibe nicht immer „Ihr 

Unternehmen“. Das wirkt wie „copy & paste“. 
• Dein Anschreiben sollte die Länge einer A4 Seite nicht überschreiten. 
• Nutze für Anschreiben und Lebenslauf die gleiche – möglichst serifenlose – Schriftart.  
• ist meist einfacher & verbindlicher als Perfekt. Setze auch Konjunktiv sparsam ein. 
• Anhangreihenfolge: aktuelle Notenübersicht | letztes berufsqualifizierendes Zeugnis 

| Arbeitszeugnisse | Zertifikate 
 

 
 
 
 



 

 
MAX MUSTERMANN 
 

 

 

 

 

 

 

BILDUNGSWEG 

MASTERSTUDIUM SPORTS 
ENGINEERING  
Technische Universität Chemnitz 
Studieninhalte: 
- (bio)mechanische Prüfmethoden 
- Arbeitswissenschaft / Produkt-

ergonomie 
- Textil-, Kunststofftechnik und 

Leichtbau 
  Thema der Abschlussarbeit: … 
 

SEIT 
04/2023 

AUSLANDSSEMSTER 
University of Melbourne 
Schwerpunkt: Manufacturing 
Engineering / Product Design 
Studieninhalte:  
- … 
 

10/2022 – 
03/2023 

BACHELORSTUDIUM  
WIRTSCHAFTSINGENIERUWESEN 
Technische Universität Chemnitz  
Schwerpunkt: Produktion /  
Logistik / Arbeitsgestaltung   
Studieninhalte: 
- Materialfluss und Logistik 
- Methoden der Arbeits- 

gestaltung  
- Werkstätten- / Produktions- 

systemprojektierung 
- ingenieur- und wirtschafts- 

wissenschaftliche Grundlagen 
 Thema der Abschlussarbeit: …       
(Note: 1,3) 

   Abschluss: Bachelor of Engineering 
(Note: 1,7) 
 

10/2018 – 
09/2022 

ABITUR 
Dr.-Wilhelm-André-Gymnasium, 
Chemnitz 
(Note: 2,0) 

08/2010 – 
07/2018 

 
PERSÖNLICHE DATEN 
 
Geburtsdatum, Ort 
(Staatsangehörigkeit) 
(Familienstand) 
 
Musterstraße 00 
00000 Chemnitz 
 
0000 – 00 00 00 
max.mustermann@mail.de 
XING/LinkedIn-Profil 
  
FREMDSPRACHEN 

Englisch 
Spanisch 

SOFTWARE 

MS Office 

Solid Works 
Autodesk  
Inventor 
 

 
FÜHRERSCHEIN KLASSE B 
 

 
INTERESSEN 

 
 

Bewerbungs-
foto 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Ort, Datum 

 

Max Mustermann 

PRAKTISCHE ERRFAHRUNGEN 

STUDENTISCHER MITARBEITER AN DER PROFESSUR 
SCHWEIßTECHNIK  
Technische Universität Chemnitz 
- Durchführung von Versuchsschweißungen 
- Reinraum- und lasergerechte Konstruktion 
 

11/2021 – 
09/2022 

PRAKTIKANT IM BEREICH WERKZEUGKONSTRUKTION  
Metal Centro S.A. de C.V. , León | Mexiko 
- eigenständige Konstruktion von Fließpresswerkzeugen 
- Entwicklung, Projektierung und Durchführung von Umformv   

hochfeste Aluminiumlegierungen 
 

04/2019 – 
09/2019 

PRAKTIKANT IM BEREICH ARBEITSVORBEREITUNG / 
PROJEKTMANAGEMENT  
Benseler Beschichtungen Sachsen GmbH & Co. KG, 
Frankenberg 
- Erstellung eines Fertigungskonzepts 
- Erstbemusterung nach DIN 
- Mitarbeit bei der Erstellung eines Logistikkonzeptes 

04/2019 – 
09/2019 

 
ZUSATZQUALIFIKATIONEN 
 
WORKSHOP „FÜHRUNG IN DER PRAXIS“ 
Technische Universität Chemnitz, Career Service 
 

 
06/2019 

AUSBILDUNG ZUM DGQ-QUALITY SYSTEMS MANAGER  
Deutsche Gesellschaft für Qualität e.V.  
 

09/2017 – 
01/2019 

ENGAGEMENT UND MITGLIEDSCHAFTEN 

SPORTVEREIN SV TEXTIMA-SÜD CHEMNITZ E.V. 
- aktives Mitglied 
- Trainer der Jugendmannschaft (seit 04/2019) 
 

SEIT 
03/2015 


