Bewerbung

als (Position laut Stellenausschreibung)
in / bei Abteilung, Unternehmen

Maxine Mustermann

Musterstrafe 00
00000 Chemnitz

Telefon: 0000 — 00 00 00
E-Mail: maxine.mustermann@mustermail.de



Maxine Mustermann
MusterstraRe 00 - 00000 Chemnitz - [J 000 — 00 00 00 - -9 maxine.mustermann@mustermail.de

Firma / Institution

Name Ansprechpartnerin /-partner
StraRe und Hausnummer / Postfach
Postleitzahl und Ort

(Land, sofern nicht in Deutschland)

Ort, TT. Monat. JJJJ

Bewerbung als (Position laut Stellenausschreibung), evtl. Kennziffer

Sehr geehrte(r) ...,

1. Einleitung / Motivation: Schaffe Aufmerksamkeit, den Bezug zum Unternehmen und
der Stellenausschreibung. Warum willst du bei diesem Arbeitgeber arbeiten?

2. Begriinde deine Eignung durch:

Fachliche Kompetenzen / Bildungsweg: Verdeutliche deine fachlichen Qualifikationen,
indem du entscheidende Stationen deiner Bildungsbiographie anfiihrst: Ausbildung,
Studium und Schwerpunkte.

Berufspraktische Erfahrungen: Zeige, dass du theoretisches Wissen in der Praxis
anwenden kannst. Absolvierte Praktika, Nebenjobs oder studentische Mitarbeit

untermauerst du durch konkrete Arbeitsschwerpunkte.

Sozialkompetenzen: Deine personlichen Starken und Fahigkeiten im Umgang mit anderen
belegst du z. B. mit ehrenamtlichen Tatigkeiten, Projektarbeiten und Freizeitaktivitaten.

3. Rahmenbedingungen: Ich stehe lhnen ab .... flr .... zur Verfigung.
4. Abschlusssatz: Uber die Einladung zu einem Vorstellungsgesprach freue ich mich
sehr.

Mit freundlichen GriiRen

Name

Generell:
e Argumentiere kurz, pragnant und konkret. Vermeide Schachtelsadtze und viele Einschiibe.
e Nenne den Name des Arbeitgebers gelegentlich im Text und schreibe nicht immer ,lhr
Unternehmen®. Das wirkt wie ,,copy & paste”.

Dein Anschreiben sollte die Lange einer A4 Seite nicht Gberschreiten.
Nutze fir Anschreiben und Lebenslauf die gleiche — moglichst serifenlose — Schriftart.
Prateritum ist meist einfacher & verbindlicher als Perfekt. Setze auch Konjunktiv sparsam ein.

Anhangreihenfolge: aktuelle Notenibersicht | letztes berufsqualifizierendes Zeugnis |
Arbeitszeugnisse | Zertifikate




Maxine Mustermann
MusterstraRe 00 - 00000 Chemnitz - [J 000 — 00 00 00 - -9 maxine.mustermann@mustermail.de

Lebenslauf

Personliche Daten

Name

Geburtsdatum, Ort
(Staatsangehdrigkeit)
(Familienstand)

Bewerbungsfoto
(wenn kein Deckblatt vorhanden)

Bildungsweg

seit 04/2023 Technische Universitat Chemnitz
Masterstudium Sports Engineering
Studieninhalte:
e mechanische und biomechanische Priifmethoden
e Arbeitswissenschaft / Produktergonomie
e Textil-, Kunststofftechnik und Leichtbau
Thema der Abschlussarbeit: ...

10/2022 - 03/2023 University of Melbourne | Australien
Auslandssemester
Schwerpunkt: Manufacturing Engineering / Product Design
Studieninhalte:
[ )

10/2018 - 09/2022 Technische Universitat Chemnitz
Bachelorstudium Wirtschaftsingenieurwesen
Schwerpunkt: Produktion / Logistik / Arbeitsgestaltung
Studieninhalte:
e Materialfluss und Logistik
e Methoden der Arbeitsgestaltung
e  Werkstatten- / Produktionssystemprojektierung
e ingenieur- und wirtschaftswissenschaftliche Grundlagen
Thema der Abschlussarbeit: ... (Note: 1,3)
Abschluss: Bachelor of Engineering (Note: 1,7)

08/2010-07/2018 Dr.-Wilhelm-André-Gymnasium, Chemnitz
Abschluss: Abitur (Note: 2,0)

Praktische Erfahrungen

11/2021 - 09/2022 Technische Universitat Chemnitz
Studentische Mitarbeiterin an der Professur Schweil3technik
e Durchfiihrung von Versuchsschweil3ungen
e Reinraum- und lasergerechte Konstruktion



Maxine Mustermann

MusterstraRe 00 - 00000 Chemnitz - [J 000 — 00 00 00 - -9 maxine.mustermann@mustermail.de

09/2020 - 02/2021

04/2019-09/2019

Fremdsprachen

Software

Flihrerschein

06/2019

09/2017-01/2019

seit 03/2015

Ort, Datum

Maxine Mustermann

Metal Centro S.A. de C.V., Ledn | Mexiko

Praktikantin im Bereich Werkzeugkonstruktion

e eigenstandige Konstruktion von FlieRpresswerkzeugen

e  Entwicklung, Projektierung und Durchfiihrung von
Umformversuchen fiir hochfeste Aluminiumlegierungen

Benseler Beschichtungen Sachsen GmbH & Co. KG, Frankenberg
Praktikantin im Bereich Arbeitsvorbereitung

e Erstellung eines Fertigungskonzepts

e Erstbemusterung nach DIN

e Mitarbeit bei der Erstellung eines Logistikkonzeptes

Kenntnisse
Englisch [ 1 (Cl1-Niveau)
Spanisch [ 1 (B1-Niveau)

Microsoft Office [ 1|
Solid Works 1
Autodesk Inventor ]

Fahrzeugklasse B

Zusatzqualifikationen

Technische Universitat Chemnitz, Career Service
Workshop ,Fihrung in der Praxis”

Deutsche Gesellschaft fiir Qualitat e.V.

Ausbildung zum DGQ-Quality Systems Manager

Engagement und Mitgliedschaften

Sportverein SV Textima-Siid Chemnitz e.V.
e aktives Mitglied
e  Trainerin der Jugendmannschaft (seit 04/2019)



