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europa direkt institut

Arbeitsplatzbeschreibung:

Projekt- und Netzwerkkoordination im Europa Direkt Institut (e. V.) Dresden

Stellenbezeichnung:
Projekt- und Netzwerkkoordination mit Schwerpunkt auf europaische Zusammenarbeit und
Jugendpatrtizipation

Dienstort:

Europa Direkt Institut (e. V.) Dresden (Standort nach Absprache)

Kernaufgaben:

Die ausgeschriebene Position umfasst ein vielfaltiges Aufgabenspektrum mit einem Fokus
auf internationale Jugendarbeit, Netzwerkmanagement und Verwaltungsorganisation:

1. Koordination des ,,Netzwerks fiir Jugendarbeit Sachsen - Occitanie“:

Betreuung und Weiterentwicklung des Netzwerks, das sich an Fachkrafte und
Aktive der Jugendarbeit richtet

Organisation von Netzwerktreffen, Workshops und Qualifizierungen

Unterstiitzung von séchsischen Akteur*innen, die Jugendbegegnungen mit
der Region Occitanie in ihre soziale Arbeit integrieren mochten

2. Kommunikation und Zusammenarbeit mit europdischen Partnern:

Aufbau und Pflege von Kontakten, in europdischen Landern - inshesondere in
Frankreich

Korrespondenz und Abstimmungen auf Englisch und Franzdsisch

Unterstiitzung bei Planung und Durchfiihrung internationaler Projekte und
Begegnungen

3. Férdermittelmanagement:

Beantragung, Verwaltung und Abrechnung von nationalen und europaischen
Fordermitteln sowie die des DFJW & DPJW

Budgettiberwachung und Zusammenarbeit mit Forderinstitutionen

Erstellung von Zwischen- und Abschlussberichten

4. Buroorganisation:

¢ Allgemeine Buroverwaltung und interne Koordination
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e Terminkoordination, Schriftverkehr und Dokumentenmanagement

e Unterstltzung bei Veranstaltungsplanung und -durchfihrung

Zum Netzwerk fiir Jugendarbeit Sachsen - Occitanie

Das Netzwerk ist Teil der Strategie ,Diversitat und Partizipation (DiPa) des DFJW welche
zum Ziel hat, den Zugang zu Projekten des DFJW und internationaler Mobilitat allgemein fur
benachteiligte Jugendliche zu erleichtern. Das Netzwerk richtet sich an Fachkrafte der
offenen und mobilen Jugendarbeit, Jugendverbande und freie Trager. Ziel ist es, den
inhaltlichen Austausch zwischen deutschen und franzdsischen Fachkréaften zu erméglichen
und langfristige Kooperationen zwischen Tragern aus Sachsen und der stdfranzdsischen
Region Occitanie zu fordern.

Voraussetzungen:
e Gute bis sehr gute Englisch- und Franzdsischkenntnisse in Wort und Schrift
e Sicherer Umgang mit digitalen Arbeitsmitteln und Computeranwendungen

e Erfahrungen in der internationalen Zusammenarbeit und/oder im
Projektmanagement wiinschenswert

¢ Kenntnisse im Bereich Jugendarbeit, interkulturelle Bildung oder europdaische
Foérderprogramme von Vorteil

¢ Teamfdhigkeit, Offenheit und eine hohe Bereitschaft zum interkulturellen Lernen
e Strukturierte Arbeitsweise, Eigenverantwortung und Kommunikationsstarke

¢ Reisebereitschaft zur Vorbereitung und Durchflihrung von Netzwerktreffen

Was wir bieten:
e Eine sinnstiftende Tatigkeit im europaischen Kontext
¢ Mitgestaltungsmaoglichkeiten in einem wachsenden internationalen Netzwerk
e Ein engagiertes, interdisziplinares und internationales Team
¢ Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten nach Absprache

¢ Vollzeit bei 36 Wochenstunden / Teilzeit mdglich
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Bewerbung:
Bitte senden Sie lhre aussagekraftige Bewerbung inkl. Lebenslauf und relevanter

Zeugnisse sowie Referenzen digital an: office@europa-direkt.com
Bewerbungsschluss: 30.09.2025

Vorgesehener Arbeitsbeginn: 01.01.2026
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