Aufgaben zum Einführungskurs

–PowerPoint– –2– 7. Juli 1999

1 Öffnen einer Präsentation

• starten Sie PowerPoint • wählen Sie Öffnen einer vorhandenen Präsentation • wählen Sie Ihre Präsentation aus der vergangenen Übung

2 Arbeit mit Objekten

2.1 WordArt als Symbol auf dem Folienmaster

• um den Folienmaster bearbeiten zu können wählen Sie Ansicht → Master → Folien-Master • Fügen Sie ein WordArt Objekt auf dem Folienmaster ein, wählen Sie dazu WordArt aus der unteren Symbolleiste • Wählen Sie einen Stil aus dem Katalog aus • Fügen Sie einen Text ein • Positionieren Sie das WordArt-Objekt rechts, oben neben der Titelzeile

2.2 AutoForm Objekte

• Erzeugen Sie eine neue Folie <STRG> <M> vom Typ “nur Titel” • Geben Sie dieser Folie den Titel “Autoform Objekte” • Fügen Sie ein Rechteck ein, untere Symbolleiste → Rechteck • Ändern Sie folgende Eigenschaften des Rechtecks, rechte Maustaste auf dem Rechteck → AutoForm formatieren – Füllfarbe → rot – Rand- und Linienfarbe → schwarz

– legen Sie diese Einstellungen als “Standart für neue Objekte” fest • Fügen Sie einen Kreis ein, untere Symbolleiste → Kreis • Ändern Sie dessen Form in eine Ellipse • Richten Sie das Rechteck und die Ellipse an deren Unterkante aus – beide Objekte markieren – untere Symbolleiste → Zeichnen → Ausrichten und verteilen → Unten ausrichten • Zeichnen Sie einen Pfeil vom Rechteck zur Ellipse • Fügen Sie eine Legende ein, damit soll die Ellipse als solche gekennzeichnet werden, untere Symbolleiste → AutoForm → Legenden • Ändern Sie die Füllfarbe der Legende in “gelb”

3 Animation und Aktion

3.1 Folienübergang

• Schalten Sie in die Foliensortieransicht • weisen Sie der 1. Folie den Folienübergang “Horizontal überblenden” zu

3.2 Textanimation

• Wählen Sie eine Folie mit einer Aufzählung • Weisen Sie dieser Aufzählung die Textanimation “Erscheinen” zu • Probieren Sie einige Übergangs- und Animationseffekte aus

3.3 Benutzerdefinierte Animation

• Wählen Sie die in Punkt 2.2 gezeichnete Folie aus und Schalten Sie in die Folienansicht • Erstellen Sie zu den Objekten Rechteck, Ellipse und Legende eine benutzerdefinierte Animation. Dabei sollen die Objekte in der genannten Reihenfolge erscheinen.

– Markieren Sie zuerst das Rechteck → rechte Maustaste → Benutzerdefinierte Animation – Wählen Sie als Effekt “Erscheinen” – verfahren Sie mit den Objekten Ellipse und Legenden in gleicher Weise • Testen Sie die Animation

• Ändern Sie die Reihenfolge der Animation so, daßz zuerst die Ellipse und danach das Rechteck erscheint

– Markieren Sie die Ellipse → rechte Maustaste → Benutzerdefinierte Animation – Markieren Sie die Ellipse im Fenster Animationsreihenfolge und betätigen Sie das Symbol ↑

3.4 Interaktive Schaltflächen

• Fügen Sie auf dem Folienmaster im Bereich der Fußzzeile zwei Interaktive Schaltflächen zum Blättern in der Präsentation ein • um den Folienmaster bearbeiten zu können wählen Sie Ansicht → Master → Folien-Master • untere Symbolleiste → Interaktive Schaltflächen → Nächste Folie • Richten Sie die Aktionseinstellungen der Schaltflächen so ein, daßz bei einem Mausklick die nächste oder vorherige Folie dargestellt wird.

– rechte Maustatste auf einer Schaltfläche → Aktionseinstellungen → Mausklick → Hyperlink zu “Nächste Folie”

4 Als HTML speichern

• Speichern Sie Ihre Präsentation im Format HTML um eine Ansicht mit Netscape zu ermöglichen.

• Wählen Sie dazu aus der Menüleiste Datei → Als HTML speichern • Benutzen Sie Browser-Frames • Als Bildformat wird JPEG empfohlen • Größze 1024x768 und 3/4 der Bildschirmbreite • Füllen Sie die Felder mir Ihrer eMail-Adresse einem Link zur Homepage der TU-Chemnitz (http://www.tu-chemnitz.de) und weiteren Informationen aus • Gestatten Sie dem Betrachter im Internet, Ihre Originalpräsentation herunterzuladen • Es sollen die Standartfarben des Webbrowsers benutzt werden • Wählen Sie einen geeigneten Stil für die Schaltflächen • Ihre Notizen sollen nicht angezeigt werden • Als HTML-Verzeichnis wählen Sie bitte H:\public_html\Test • Überzeugen Sie sich von Ihrer Präsentation selbst indem Sie netscape starten und als Link http://www.tu-chemnitz.de/~Ihr_Nutzerkennzeichen/Test eingeben